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การออกใบแจง้ช าระเงนิ
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Agenda

1. ภาพรวมการออกใบแจง้ช าระเงนิ

2. การเข้าใช้งานระบบ Krungthai Corporate Online

3. การเตรยีมข้อมูลการจา่ยเงนิผ่าน Excel File

4. การน าเข้าและอนุมัติรายการใบแจง้ช าระเงนิ

5. การ Download ใบแจง้ช าระเงนิ
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1. ภาพรวมการออกใบแจง้ช าระเงนิ

User 

เตรยีมข้อมูลใบแจง้ช าระ

เงิน ผ่าน Excel File

User 

ส่ง และอนุมัติ

รายการใบแจง้ช าระเงิน

User 

download 

ใบแจง้ช าระเงิน

เจา้หน้าท่ี เตรยีมขอ้มูลใบแจง้ช าระ
เงิน ผ่าน Excel File (หน้า 7)

เจา้หน้าท่ี  ส่งและอนุมติัรายการบแจง้ช าระเงิน

ผ่านระบบ KTB Corporate Online ท่ีเมนู
Invoice/ Receipt > Upload Invoice (หน้า 9)

เจา้หน้าท่ี  download ใบแจง้ช าระเงิน

ผ่านระบบ KTB Corporate Online ท่ีเมนู 
Invoice/ Receipt > Tracking Invoice (หน้า 16)
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2. การเข้าใช้งานระบบ  Krungthai Corporate Online

2. คลิกเลือก Krungthai Corporate Online1. คลิกเลือก บรกิารออนไลน์

เข้า URL : www.krungthai.com > บรกิารออนไลน์ > Krungthai Corporate Online
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2. การเข้าใช้งานระบบ  Krungthai Corporate Online

3. คลิก Krungthai Corporate (รูปแบบใหม่) 4. กรอกข้อมูลเพ่ือ login

พิมพ์ Company ID 
ของหน่วยงาน

คลิก Login

พิมพ์ User ID

พิมพ์ Password
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3. การเตรยีมข้อมูลการจา่ยเงนิผ่าน Excel File

รูปแบบการต้ังช่ือ File Excel 
Invoice_ComCode_ปีคศ. 4 หลัก+เดือน 2 หลัก+วนัท่ีส่งรายการ 2 หลัก_ครัง้ท่ีส่งของวนัท่ีส่ง file
เช่น Invoice_70xxxx_20250401_01
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4. การน าเข้าและอนุมัติรายการใบแจง้ช าระเงนิ

Log in ด้วย Role Company Maker หรอื Authorizer หรอื Single User และเลือกเมนู Invoice/ Receipt > Upload Invoice

คลิก Upload Invoice
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4. การน าเข้าและอนุมัติรายการใบแจง้ช าระเงนิ

ระบุข้อมูลให้ครบถ้วน หลังจากน้ันคลิกปุ่ม “Upload”

1. พิมพ์ชื่อหน่วยงาน 2. เลือกรูปภาพ(logo) หน่วยงาน
3. เลือก Company Code หน่วยงาน 
(ตามท่ีสมคัร)

7. พิมพ์รายละเอยีด
เพ่ิมเติมของการส่ง file

5. พิมพ์หมายเหตุเพ่ิมเติม(ถ้าม)ี

6. เลือก file ข้อมูลออกใบแจ้งช าระเงนิ 

*รูปแบบการต้ังช่ือไฟล์ Excel
Invoice_com code_ปีคศ. 4 หลัก+เดือน 2 หลัก+วนัท่ีส่งรายการ 2 หลัก_ครัง้ท่ีส่งของวนัท่ีส่ง file
เช่น Invoice_70xxxx_20250401_01

8. คลิกปุ่ม Upload เพ่ือส่ง file

4. เลือกแสดง QR/ Barcode
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4. การน าเข้าและอนุมัติรายการใบแจง้ช าระเงนิ

ระบบแสดงผลการ Upload เสรจ็สมบูรณ์ หลังจากน้ันคลิกปุ่มดินสอ

9. หลัง Upload file
คลิก Refresh เพ่ือตรวจสอบ 
Status เป็น CMPT (Complete)

10. คลิกเพ่ือเข้าไปตรวจสอบและท ารายการ)
คลิกเพ่ือลบ file กรณีข้อมูลไม่ถูกต้อง
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4. การน าเข้าและอนุมัติรายการใบแจง้ช าระเงนิ

ด าเนินการตรวจสอบข้อมูล หลังจากน้ันคลิกปุ่ม “Approve”

11. ตรวจสอบขอ้มูลและรายละเอยีดท่ีออกใบแจง้ช าระเงิน

12. คลิก Approve เพ่ือส่งรายการ 
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4. การน าเข้าและอนุมัติรายการใบแจง้ช าระเงนิ

ตรวจสอบข้อมูลให้ถูกต้อง หลังจากน้ันคลิกปุ่ม “Confirm”

13. คลิก Confirm เพ่ือส่งรายการ 
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4. การน าเข้าและอนุมัติรายการใบแจง้ช าระเงนิ
ระบบแสดงหน้าจอการ Upload ข้อมูล เพ่ือสรา้งใบแจง้ช าระเงนิ คลิก Finish เพ่ือเสรจ็ส้ินการท ารายการ

14. คลิก Finish เพ่ือเสรจ็ส้ินการท ารายการ 
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5.การ Download ใบแจง้ช าระเงนิ

เลือกเมนู Invoice/ Receipt > Tracking Invoice เพ่ือ Download ใบแจ้งช าระเงิน

คลิก Tracking Invoice
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5.การ Download ใบแจง้ช าระเงนิ
ระบุวนัท่ีต้องด าเนินการค้นหา และกดปุ่ม Search หลังจากน้ันกดปุ่มแวน่ขยาย

2. คลิก Search เพ่ือค้นหารายการ 

3. คลิกเพ่ือเข้าไปดูรายการ 
และ Download ใบแจ้งการช าระเงนิ

1. คลิกช่วงวนัท่ี Upload File 

*หลังจากอนุมัติรายการแล้วรอประมาณ 15 นาที เพ่ือให้ระบบประมวลผลในการออกใบแจ้งช าระเงนิ
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5.การ Download ใบแจง้ช าระเงนิ

กดปุ่ม Download และผู้ใช้งานจะได้รบัเอกสารในรูปแบบ PDF File

4. คลิก Download 
เพ่ือ Download ใบแจ้งการช าระเงนิ 

*หลังจากอนุมัติรายการแล้วรอประมาณ 15 นาที เพ่ือให้ระบบประมวลผลในการออกใบแจ้งช าระเงนิ
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5.การ Download ใบแจง้ช าระเงนิ

ตัวอย่างใบแจง้ช าระเงนิ



Home - Free web icons

02-111-9999

ช่องทางการติดต่อธนาคาร

Home - Free web icons

E-mail : corporate.contactcenter@krungthai.com

Live Chat บนเว็บไซต์ Krungthai Corporate Online

แจง้รายละเอยีดดังน้ี
1. Company ID.
2. ชื่อหน่วยงาน
3. ชื่อผู้ติดต่อ พรอ้มเบอรโ์ทรกลับ
4. รายละเอยีดปัญหา 

Krungthai Corporate Contact Center  
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